
จดัท ำโดย : คณะท ำงำนจดักำรควำมรู้กองส่งเสริมกำรอำรกัขำพืชและจดักำรดินปุ๋ ย

7 กำรสร้ำงหนังสือ E-form 

ในระบบสำรบรรณอิเลก็ทรอนิกส ์(E-signature)

ง่ำย ๆ

ผูใ้ช้งำนเขียนระบุช่ือเรือ่ง และคลิกปุ่ มบนัทึก 

เลื่อนเมำสไ์ปท่ีไอคอนรปู          เพื่อดำวน์โหลด

ชนิดแบบฟอรม์หนังสือท่ีต้องกำร 

เมื่อเลือกชนิดหนังสือได้แล้ว จดัเกบ็เอกสำร

ในช่องทำง folder ท่ีเลือกเกบ็ไฟลเ์อกสำร

ช่ือไฟลเ์อกสำรช่ือว่ำ “Eform02.docx” 

เปิดไฟลเ์อกสำร Eform02.docx เพื่อท ำกำรเขียนเน้ือหำของหนังสือ ไม่

ต้องใส่เลขท่ีหนังสือและวนัท่ี

น ำไฟลเ์อกสำร Eform02.docx เข้ำไปในระบบ

โดยกดไอคอนรปู 

ก ำหนดผูล้งนำมโดยกดไอคอนรปู 

แล้วกดบนัทึก เป็นอนัเสรจ็สมบูรณ์ 
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เข้ำแฟ้มรำ่งหนังสือ เข้ำตรงเมนูด้ำนซ้ำย

“สรำ้งเอกสำรส่วนตวั”
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