
การอบรมการใช)งานระบบลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส5 
E-SIGNATURE/DIGITAL SIGNATURE
สำหรับผู)ใช)งานท่ัวไป/เจ)าหน)าท่ีสารบรรณ

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



แนะนำเมนูการใช-งานระบบลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส8

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การต้ังค=าผู-ใช-งานทั่วไป

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

1.ผู%ใช%งานเข%าเมนูการตั้งค4าส4วนตัว 



การต้ังค=าผู-ใช-งานทั่วไป

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

2.ผู%ใช%คลิกเมนูการตั้งค4าส4วนตัว 



การต้ังค=าผู-ใช-งานทั่วไป

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

3.ผู%ใช%งานคลิกรูปโปรไฟล@ 



การต้ังค=าผู-ใช-งานทั่วไป

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

4.แสดงรูปโปรไฟล@ 



การต้ังค=าผู-ใช-งานทั่วไป

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

5.การตั้งรหัสผ4าน 



การต้ังค=าผู-ใช-งานทั่วไป

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

6.การต้ังรหัสผ-านใหม-แล3วกดตกลง 



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การสร-างหนังสือ E-FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การกำหนดผู-ลงนามลายเซ็น E -FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การกำหนดผู-ลงนามลายเซ็น E -FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การกำหนดผู-ลงนามลายเซ็น E -FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การกำหนดผู-ลงนามลายเซ็น E -FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การลงนามลายเซ็น E- FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การลงนามลายเซ็น E- FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การลงนามลายเซ็น E- FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การลงนามลายเซ็น E- FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การลงนามลายเซ็น E- FORM
E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

5. การลงนามลายเซ็น e-form  ลายเซ็นจะประทับบน e - form ถูกต3อง 



การแนบไฟล8เอกสาร

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

การแนบเอกสาร แบบ Browse ไฟล; 



การแนบไฟล8เอกสาร

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การแนบไฟล8เอกสาร

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การแนบไฟล8เอกสาร

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การแนบไฟล8เอกสาร

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การแนบไฟล8เอกสาร

E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การส=งหนังสือ
                 E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การส%งหนังสือ

                 E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การส%งหนังสือ

                 E-SIGNATURE

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

การส=งหนังสือ
                 E-SIGNATURE



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

การส=งหนังสือ
                 E-SIGNATURE



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

การส=งหนังสือ
                 E-SIGNATURE



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

การส=งหนังสือ
                 E-SIGNATURE



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

การส=งหนังสือ
                 E-SIGNATURE



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

การส=งหนังสือ
                 E-SIGNATURE



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

การส=งหนังสือ
                 E-SIGNATURE



การยกเลิกส=งหนังสือ

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การยกเลิกส=งหนังสือ

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การยกเลิกส=งหนังสือ

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การยกเลิกส=งหนังสือ

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



การยกเลิกส=งหนังสือ

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

1. ผู)ใช)งานคลิกกลBองข)อมูลเข)า



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

2. ผู)ใช)งานคลิกเลือกหนังสือท่ีต)องการ



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

3. ผู)ใช)งานคลิกเมนูลงทะเบียน



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

4. ผู)ใช)งานตรวจสอบรายละเอียดและคลิกปุPมบันทึก



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

5. ผู)ใช)งานคลิกเลือกปุPม “ไปยังหน)ารายละเอียด” เพื่อจัดการหนังสือ

ท่ีลงทะเบียนหรือคลิกปุPม “กลับ” เพื่อกลับไปยังหน)ากลBองข)อมูลเข)า



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

6. ผู)ใช)งานคลิกแฟWมทะเบียนรับหนังสือ



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

7. ผู)ใช)งาน สามารถตรวจสอบหนังสือท่ีได)ทำการลงทะเบียนรับหนังสือได)



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

1. ผู)ใช)งานเลือกแฟWมทะเบียนท่ีมีหนังสือท่ีต)องการจะล็อคเลขหนังสือ E-Form



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

2. ผู)ใช)งานเลือกรายการหนังสือ



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

3. ผู)ใช)งานคลิกปุPมล็อค ไมBต)องการให)อัปเดตเลขท่ีหนังสือ E-Form ฉบับนี้ และคลิกปุPมตกลง



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

4. ผู)ใช)งานคลิกปุPมล็อค หนังสือสำเร็จ ปุPมไมBต)องการให)อัปเดตหนังสือ E-Form ฉบับนี้ปรากฏ
รายละเอียดของผู)กดปุPมไมBต)องการอัปเดต E-Form ฉบับนี้วBาใครเปdนคนกด



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

1. ผู)ใช)งานคลิกเลือกแฟWมทะเบียนท่ีต)องการ



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

2. ผู)ใช)งานคลิกเมนู “จองเลข”



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

3. ผู)ใช)งานกรอกจำนวนเลขทะเบียนท่ีต)องการจองและคลิกปุPมบันทึก



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

4. หน)าจอแสดงผลการจองเลขทะเบียนหนังสือ



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

1. ผู)ใช)งานคลิกเลือกแฟWมทะเบียนท่ีต)องการ



2. ผู)ใช)งานคลิกปุPมสร)างหนังสือ

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

4. ผู)ใช)งาน คลิกเลือกเลขท่ีจองท่ีต)องการนำไปใช) เสร็จแล)วคลิกปุPมเลือก



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

5. ระบบจะแสดงผลการนำเลขท่ีจองมาใช)



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

*** การค)นหาสามารถค)นหาได)จากชื่อเรื่องโดยจะต)องมีตัวอักษรตั้งแตB 4 ตัวขึ้นไป

หรือจะค)นหาได)จากเลขท่ีหนังสือ เลขทะเบียน เปdนต)น ***



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

1. ผู)ใช)งานคลิกเข)าแฟWมทะเบียนท่ีต)องการ



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

2. ผู)ใช)งานคลิกเลือกหนังสือท่ีต)องการทำเรื่องเสร็จจัดเก็บ



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

3. ผู)ใช)งานคลิกเมนู “รายงาน”

เมนูรายงาน



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

4. ผู)ใช)งาน เลือกประเภทรายงานท่ีต)องการ



ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร

5. เม่ือผู)ใช)งานเลือกประเภทรายงาน และนามสกุลไฟล;รายงานเรียบร)อยแล)ว คลิกปุPมเลือก



6. ระบบจะแสดงรายงานในรูปแบบท่ี ผู)ใช)งานได)เลือกไว)

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร



ขอบคุณครับ

ฝ"ายสารบรรณ สำนักงานเลขานุการกรม กรมส4งเสริมการเกษตร


